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Ai Sigg. Genitori
 degli alunni delle scuole primarie

“A. Costa, G.B. Guarini e A. Manzoni”

OGGETTO: Registro elettronico “NUVOLA”. Attivazione prenotazione colloqui individuali con 
gli insegnanti. – Scuole primarie “Costa”- “Guarini”- “Manzoni”

Si comunica a tutti i genitori che il ricevimento collegiale del mese di dicembre, in considerazione
dell’emergenza sanitaria ancora in atto, non si terrà in presenza ma con modalità a distanza.

I docenti si renderanno disponibili per il ricevimento individuale a partire da lunedì 22 novembre
e fino a venerdì 17 dicembre p.v. in relazione all’orario comunicato da ogni team docente.

Gli incontri con le famiglie si terranno in modalità telematica attraverso la piattaforma Google Meet
su prenotazione da effettuarsi esclusivamente tramite registro elettronico.

I  genitori  nel  registro  elettronico  NUVOLA,  troveranno  attivo  il  servizio  di  prenotazione
“COLLOQUI” individuali  con  gli  insegnanti.  Accedendo  al  Registro  elettronico,  nel  menu
principale è presente l’icona “COLLOQUI” attraverso la quale si potrà verificare la disponibilità del
docente ed eventualmente prenotare il proprio colloquio, seguendo le sotto indicate modalità:

1. entrare nel Registro elettronico Nuvola utilizzando le proprie credenziali cliccare nel menù 
laterale in “COLLOQUI”;
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2. Nella schermata proposta, saranno presenti tutti i colloqui prenotabili e tramite il pulsante  si
potrà effettuare la prenotazione; 

3. selezionare il docente coordinatore (i colloqui saranno di team); 
4. selezionare l’orario preferito fra quelli disponibili; 
5. nel caso in cui il docente non avesse più disponibilità bisognerà rimandare il colloquio in altra

data; 

Il giorno del colloquio, il docente provvederà ad inviare il link di accesso nella mail comunicata
ed inserita nel registro dai genitori che hanno effettuato la prenotazione.

Si chiede quindi gentilmente ai genitori di accertarsi che nella sezione profilo del registro 
elettronico sia specificata la propria mail personale.
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Nel caso in cui il docente dovesse annullare l’appuntamento per sopravvenuti impegni istituzionali, 
sarà cura del docente avvisare il genitore, tramite mail.
Cordiali saluti.

     La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Antonietta Allegretta
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